การจัดเรียงเอกสารยืมเงินราชการสำนักงาน กศน.จังหวัดเพชรบุรี

1. 
หนังสือนำส่ง

2. 
บันทึกขออนุมัติยืมเงิน


3. 
สัญญายืมเงิน  (แบบ 8500)  จำนวน  2  ชุด  ตามแบบกระทรวงการคลังกำหนด

4. 
แบบประมาณการค่าใช้จ่ายการยืมเงิน  (ถ้ามี)


5. 
โครงการลกำหนดการ  จำนวน  2  ชุด 
หมายเหตุ
1. 
กรณีรายละเอียดตามแบบยืมเงินไม่เพียงพอกับค่าใช้จ่าย ขอให้ กศน.อำเภอ.............................. 

แนบรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายที่ขออนุมัติยืมเงิน   
จำนวน  ๒  ชุด/ฉบับ  

2. 
กรณียืมเงินงบประมาณ จากสำนักงาน กศน.จังหวัดเพชรบุรี ขอให้จัดส่งเอกสารเรื่องเงินยืม

ก่อน  5  วันทำการ

3.
กรณี ยืมเงินใช้จ่ายในโครงการฯ กำหนดส่งใช้ใบสำคัญเงินยืมจำนวน 30 วัน และกรณี 

ยืมเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ กำหนดส่งใช้ภายใน 15 วัน
