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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักงาน กศน.จังหวัดเพชรบุรี
ที่  ศธ ๐๒๑๐.๕๓/                      วันที่ ..........................................................................

เรื่อง   ขออนุมัติยืมเงิน   

เงินบำรุงการศึกษา          เงินทดรองราชการ            เงินงบประมาณ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงาน กศน.จังหวัดเพชรบุรี


ข้าพเจ้า....................................................................ตำแหน่ง..........................................................

สังกัด..............................................................................มีความประสงค์ขอยืมเงิน
        เงินบำรุงการศึกษา          เงินทดรองราชการ          เงินงบประมาณ   เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย...........................
................................................................................ เป็นเงินทั้งสิ้น ........................... บาท (.....................................)และขอรับรองว่าขณะที่ยืมเงินครั้งนี้  ผู้ยืม  
        ไม่มีหนี้ค้างชำระ           มีหนี้ค้างชำระ ............................บาท เงินที่ค้างชำระนี้ยังไม่ได้ส่งใบสำคัญเพราะ..................................................................................................................
ส่งใบสำคัญเพื่อเบิกไว้แล้วคือ  ใบสำคัญค่า....................................... ลงวันที่.......... เดือน...................... พ.ศ. ........
เป็นเงิน ...................................... บาท  (........................................................)




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


๑.  อนุญาตให้ ....................................................................... ยืมเงิน           เงินบำรุงการศึกษา          

           เงินทดรองราชการ       เงินงบประมาณ   จำนวน.......................บาท (……….……………)

๒.  ลงนามในสัญญายืมเงิน  จำนวน ........ ฉบับ  ดังแนบ
ลงชื่อ...................................................ผู้ยืม
     (....................................................)
บันทึกการยืมเงินเจ้าหน้าที่การเงิน

-  ได้ตรวจสอบหลักฐานการยืมเงินแล้วถูกต้อง และมีโครงการฯ ตรงตามที่เสนอมา เห็นควรอนุมัติ

-  ขณะนี้ยังมีเงินสดในบัญชี จำนวน ....................... บาท  และขอยืมเงินครั้งนี้  จำนวน ...................... บาท

   คงเหลือ  จำนวน ...................... บาท

ลงชื่อ...................................................
              เจ้าหน้าที่การเงิน
ความเห็นของรองผู้อำนวยการสำนักงาน กศน.จังหวัดเพชรบุรี
....................................................................................................................................................................................
ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงาน กศน.จังหวัดเพชรบุรี
....................................................................................................................................................................................
สีตามงบประมาณ








